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體育室分層負責辦事明細表 

承
辦
單
位 

工作項目及內容 權責劃分 

備考 
項目 工作內容 

第一層 第二層 第三層 第四層 

校長 主任 組長 承辦人 

體

育

教

學

組 

會議 

體育室室務會議、課程會議開會通知、

議程及紀錄 
 核定 審核 擬辦  

體育室（系級）教評會開會通知、議程

及紀錄 
 核定 審核 擬辦  

體育室（院級）教評會開會通知、議程

及紀錄 
 審核 審核 擬辦 

院級召集人

核定 

學術

研究 
「政大體育研究」徵稿審稿及編印  核定 審核 擬辦  

體

育

活

動

組 

體育

活動

競賽

辦理 

大專院校各項運動競賽規畫及執行 核定 審核 審核 擬辦  

校慶運動會競賽規畫及執行 核定 審核 審核 擬辦  

校園馬拉松競賽規畫執行 核定 審核 審核 擬辦  

運動代表隊平時訓練規畫執行  核定 審核 擬辦  

其他全校性校內運動賽事規畫執行  核定 審核 擬辦  

場館

管理 

體育館、游泳館、健身房、田徑場、網

球場、環山運動園區及向台北市府認養

之堤外棒球場管理 

 核定 審核 擬辦  

場館

租借 
申請借用  核定 審核 擬辦 

重大活動由

校長核定 

 


