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國立政治大學秘書處首頁橫幅刊登申請表 

  申請日期：___ 年___ 月___ 日                              

刊登主題  申請單位  

活動時間        年          月          日 活動地點  

希望刊登期

程 

     年          月          日   起 至          年          月          日止 

聯絡人  聯絡電話  

 
E-mail  

相關網址  

申請說明及 

圖片規範 

一、申請資格與作業規定 
1. 本表適用於校級大型活動、學校形象宣傳及其他經核定之全校性活動首頁

橫幅刊登申請。 
2. 首頁橫幅刊登以校慶、包種茶節、馬拉松、文化盃及其他具全校性參與或

代表學校形象之重大活動為原則，不受理一般院系所、行政單位、演講、
座談會、成果展、徵才活動或單一單位活動申請。 

3. 申請案件須於預定刊登日前一週送秘書處審核，並由秘書處依首頁整體規
劃、活動層級、宣傳效益及版面安排綜合評估後辦理。 

4. 連結網址以校內網站為原則。 
 
二、圖片規格與製作原則 

1. 請提供 JPG 圖檔（1920×930像素，檔案大小2MB 以下）。 
2. 首頁橫幅建議以校園形象、活動情境及代表性照片為主，建議提供高品質

照片素材。 
3. 橫幅中央區域將配置主標題及相關文字，請避免於畫面中央放置重要人

物、標誌或文字資訊。 

申請人 
簽章 

 
申請單位 
組長/主任 

簽章 
 

申請單位 
主管簽章 

 

承辦人簽章 
 
 

組長 簽章 
 
 

主任秘書 簽章 
 
 

 


