表單編號：QP-Q02-01-01
保存年限：1年

國立政治大學新聞宣傳申請表2011年新版   申請日期：    年    月    日
	新聞標題
	
	申請單位
	

	舉辦時間
	年   月   日   時
	舉辦地點
	

	聯絡人姓名
	
	參考網址
	

	E-mail
	
	聯絡電話/

行動電話
	

	活動摘要
(非新聞稿全文)
	

	新聞稿性質

(可複選)
	□預告新聞稿(□中文□英文) …須於發佈日7天前提供
□事後新聞稿(□中文□英文) …須於新聞事件或活動結束當日或次日提供

	新聞聯絡方式

(可複選)
	□通知校訊記者採訪　□刊登校務說明
□發佈事後新聞稿(刊登校園新聞首頁/紙本校訊)
□對外發布採訪通知/新聞稿

(※有關發送全校宣傳郵件、刊登校園公告，敬請各單位自行處理。相同內容已發全校宣傳郵件或公告者，恕不重複刊登。)

	必備內容
	1. 新聞稿(非校園公告格式，至少500字，詳細說明活動內容、目的、特色、重要性及影響性等）…請另附.txt或.doc檔案並請列印乙份隨申請表遞送
2.照片或圖片(3~5張，並請註明照片來源，檔案請勿置於Word文件中）

(※請隨申請表檢附紙本會簽本處，電子檔同步寄至media@nccu.edu.tw信箱)

	申請人

簽章
	
	申請單位

組長/主任

簽章
	
	申請單位

主管簽章
	

	秘書處
會辦意見
(秘書處勾選)
	同意協助辦理事項
	無法協助辦理意見

	
	□刊登預告新聞稿(□中文□英文)
□刊登事後新聞稿(□中文□英文)
□通知校訊記者採訪
□刊登政大校訊／ □校務說明
□對外發布採訪通知
□對外發布新聞稿及照片
	□未於規定時間內提出申請
□未提供正確檔案格式
□文字內容不符新聞稿體例
□未提供照片或圖片
□內容具商業性質或可能引發爭議
□相同內容已自行刊登公告或發送全校信
□已過新聞宣傳時效(□刊登過期新聞)
□其他意見                           

	承辦人簽章


	組長 簽章


	主任秘書 簽章




※備註：(申請前請務必詳閱附件說明與注意事項)
1.各單位提供之資訊與照片，文責與著作權由各單位自行負責，務請提供正確、詳盡之資訊。

2.秘書處保留刪修權及宣傳方式之決定權，不願刪修者請註明。
3.如有任何疑問，請洽秘書處羅皓恩小姐或靳皓雲小姐，聯絡分機62030、62653。
                          新聞宣傳申請說明             2011年新版
1、 宣傳目的：

將師生學術研究成果、學校新聞事件及重要活動，刊登於校園新聞首頁、政大校訊，或透過發佈新聞及舉辦記者會等方式提供媒體正向報導，俾利本校形象及學術聲譽。
二、新聞類型：

1.研討會：學術研討會、演講、座談會……。

2.研究成果及優良事蹟：重大研究成果發表、……

3.簽約結盟：產學建教合作、跨校聯盟……

4.人物專訪：
5.校園活動：社團活動、運動競技...
三、新聞發布流程：

A. 網站首頁校園新聞






B. 對外發布採訪通知及新聞稿

                    申請校園首頁新聞注意事項          2011年新版
　本校(政大)「校園首頁新聞」係提供所有政大師生、社會各界最新政大校園新聞訊息之園地，與校園公告性質不同。

　本校校園首頁新聞由秘書處管理維護，歡迎全校各單位提供校園新聞內容，惟請各單位協助，於申請期限內提供合適的檔案格式，以利秘書處後續辦理。提供最不需要後製修正的檔案格式，將可加快您的稿件處理速度。

有關「首頁新聞」提供資料經常出現的問題：

1. 請不要把圖片加在Word文件當中，圖片或海報檔案請另外提供。如需說明圖說者，另外單獨寫在某一個純文字檔案即可。

2. 圖片尺寸請不要調整大小，原始尺寸愈大者，如果被選入紙本校訊時，印刷品質會愈好。

3. 圖片不需要加上任何處理，例如去背、加框、加字等，照片上最好沒有日期。

4. 最好的文字格式：純文字檔(.txt)、幾乎不加任何字型變化的doc檔案(不需要調整字級大小、變換字體)→紙本layout的樣式和網頁上是不一樣的！

5. 請不要提供pdf檔案(無論圖片或文字)，doc檔案也請不需要任何排版設計(例如插入圖片、文繞圖、標題變色、加註重點標示…)

6. 請不要提供.docx檔案(即Word2007檔案)。

7. 圖片格式以.jpg最佳。

8. 請勿提供合成照片；照片上最好勿註明日期(拍照時請將日期顯示功能取消)。

首頁新聞宣傳申請時效：

預告新聞稿：活動舉辦前七個工作天

事後新聞稿：活動結束後當日或最遲次日

任何疑問請與校園首頁新聞業務承辦人聯繫：

秘書處 羅皓恩 #62030；靳皓雲 #62653
由秘書處發佈完整新聞稿及照片，以俾利媒體刊登





提供採訪相關資料


1.新聞稿


2.採訪通知


3.照片或圖片


Mail:media@nccu.edu.tw





傳遞公文，並E-mail必備文件至電子信箱





填寫新聞宣傳申請單


並經單位主管簽核





發佈日7天前提供





秘書處或主辦單位採訪攝影





活動當天





活動後





活動前兩天





由秘書處


發採訪通知及簡訊








奉核後，由秘書處將事後新聞稿置於新聞首頁











發佈日7天前提供





填寫新聞宣傳申請單


並經單位主管簽核





提供採訪相關資料


1.新聞稿


2.活動流程


3.照片或圖片


Mail:media@nccu.edu.tw





傳遞公文，並E-mail必備文件至電子信箱





宣傳期程內





活動當天





奉核後，由秘書處將預告新聞稿置於新聞首頁





活動後





視情形通知校訊記者採訪








