表單編號：QP-Q02-06-02
保存年限：1年
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 申請日期：    年    月    日
	申請單位
	

	管理人
	
	員工代號
	

	inccu帳號
	
	分機
	

	代理人
	
	員工代號
	

	inccu帳號
	
	分機
	

	申請人
簽章
	
	代理人
簽章
	

	承辦人簽章
	
	申請單位
主管簽章
	


※備註：
1.請  貴單位提供正確、詳盡之資訊，以公文交換或傳真方式回覆，俾利權限之設定。
2.一級單位管理者請以各院、處秘書為原則，可設代理人一名協助處理。
3.秘書處聯絡人：曹珊綾小姐（分機：62075），傳真：02-2939-0050
