
資格符合 

07 辦理「補助教職員擔任校友大使申請」業務標準作業流程 

承辦人員：秘書處第三組/林欣瑩（分機 67751） 

職務代理：吳苡瑄（分機 62653） 

辦理時間：遇案辦理 

資格不符 

申請者(本校教師、研究人員及行

政人員)於交流活動一個月前填具

申請表(於秘書處網頁下載) 

秘書處審核補助資格 

通知核獲補助者 

並告知相關核銷及成果報告繳交事宜 

獲補助者於交流活動結束後一個內，以

電子郵件方式繳交校友交流成果報告

(格式於秘書處網頁下載)，並核銷補助

經費。 

申請資料退還申請者

1.依據「國立政治大學補助教職員擔任校友大使試行辦法」辦理

2.秘書處網頁：http://secrt.nccu.edu.tw




