
研擬出版品

成立編輯委員會

召開編輯委員會議確立出版品型態、
主題風格及發送對象

訂定內容大綱

依大綱收集資料

初次蒐集資料提供委員會參

出版品資料整編

簽請校長遴聘

出版內容及規格提送編輯委員會討論定案

提送出版品請購申請

辦理廠商企畫評選

出版品及包裝版面編排設計初稿完成

召開編輯委員會議確認初稿

校對出版品內容及修改美工編排

出版品打樣確認

出版品印刷壓片

完成包裝郵寄

召開編輯委員會進行檢討
供下次編製出版品參考

依發送對象統計
印製數量

製作發送人員清冊
及郵寄資料彙整改

進
建
議

二校（交送各單位校對）

三校

召開編輯委員會定稿
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